
附件一：支付方式（付款时请备注公司简称）

微信扫码付款



附件二：介绍信

介绍信
四川标准招标代理有限公司：

兹介绍我单位 等 1 名同志，前往你处办理

（项目名称）（项目编号： ）购买文件及获取招标文件等事宜，

现对以下情况予以全面认知：

1、我单位提供用于获取采购代理机构发售的采购文件澄清或更

正通知的电子邮箱为： @qq.com ，联系电话为： ，

均真实、有效，如因我单位提供的邮箱地址有误，未能及时获取澄清

或更正通知的，由此产生的风险及法律责任，由我单位自行承担。

2、我单位依法获取本项目采购文件后，将认真阅读并理解采购

文件的全部内容。如果对采购文件及规定有任何异议，我单位将在法

定时限内以书面递交方式进行询问。

3、我单位依法获取采购文件后，针对本项目的所有作为或不作

为均为我单位真实意思的表达，并对该作为或不作为依法承担责任。

对于上述条款，我单位已全面认知，由此产生的风险及法律责任，

由我单位自行承担。

供应商名称： （盖章）

2023 年 月 日

附：被介绍人身份证（正反）复印件（加盖供应商公章）



附件三：介绍信模板

介绍信（模板）
四川标准招标代理有限公司：

兹介绍我单位 张三 等 1 名同志，前往你处办理

雅安市******项目（完整的项目名称）、第一/二包（如涉及分包需填

写具体包号，一个包可不填） （项目名称、项目包号）（项目编号：

511*********或者 BZ********）购买文件及获取招标文件等事宜，

现对以下情况予以全面认知：

4、我单位提供用于获取采购代理机构发售的采购文件澄清或更

正通知的电子邮箱为： 12345678@qq.com ，联系电话为：

135****8888 ，均真实、有效，如因我单位提供的邮箱地址有误，未

能及时获取澄清或更正通知的，由此产生的风险及法律责任，由我单

位自行承担。

5、我单位依法获取本项目采购文件后，将认真阅读并理解采购

文件的全部内容。如果对采购文件及规定有任何异议，我单位将在法

定时限内以书面递交方式进行询问。

6、我单位依法获取采购文件后，针对本项目的所有作为或不作

为均为我单位真实意思的表达，并对该作为或不作为依法承担责任。

对于上述条款，我单位已全面认知，由此产生的风险及法律责任，

由我单位自行承担。

供应商名称：四川****公司（单位全称与公章名字一致）（盖章）

2023 年 XX 月 XX 日(获取招标文件当天日期）

附：被介绍人身份证（正反）复印件（加盖供应商公章）

附张三的身份证正反面复印件



供 应 商 须 知

请熟悉阅读

各供应商朋友：您好！

为感谢贵单位参加本次政府采购活动，为优化市场营商环境，提高企业市场

竞争力，节省时间，我公司对您的采购业务作如下温馨提示：

1．鉴于当前对供应商的很多证明或要求提供承诺即可，为规范政府采购活

动，推进政府采购诚信建设，潜在供应商在参与本次政府采购项目时严禁提供

虚假承诺，如提供虚假承诺将报告监管部门严肃追究法律责任。

2．投标截止时间和开标时间及时到达投标文件递交地点和开标地点(目前

交通状况欠佳，请开标当日提前半小时到达招标文件指定地点，若有样品还需提

前咨询准备)。

3．若您成为中标(成交)单位后，（结果公告期限为１个工作日)领取中标通

知书时需提供领取手续（代理服务费付款凭证、领取介绍信、领取人身份证复印

件 都需加盖鲜章）；若需邮寄领取，请准备好所需的领取手续后邮寄领取手续

原件至我司，待我司收到领取手续原件后，方才寄出中标通知书。若需开具代理

服务发票，需在领取中标通知书时说明，并领取开票信息表，填好后返回至我司

邮箱。

4．在中标(成交)通知书发出之日起 30 日内按招投标文件要求及时与采购

人签订合同，同时请将签订好的采购合同原件在 5个工作日内送至我司，并报同

级财政部门备案。

5．履约保证金退付条件：一是中标单位与采购人签订的采购合同；二是《质

量验收合格证明书》。若资料不齐，可能会给您退付履约保证金带来不便。（如

涉及）

6．谢谢您的支持与配合，若在服务中给您带来的不便，请您多多谅解！若

需关注更多采购资讯，请关注我公司微信。如您对我公司的服务质量不满意，请

您提出宝贵意见。



四川标准招标代理有限公司是一家从事各类政府采购代理、工程招标代理、

机电产品国际招标代理、企业采购代理、投标代理、询问质疑代理、项目咨询、

采购知识培训、标书制作(仅针对非我公司代理的采购项目)等业务的专业代理机

构。若您在这方面需要委托或者咨询，请您联系我公司！
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